复旦大学资产管理处
	
	复资字[2014]10号
	 

	

关于填报“复旦大学外购存货网上审批管理系统”

单位审核员的通知

各单位： 

为了推进资产的二级管理，充分发挥部门的管理作用，方便教职工办理外购存货的审批业务，“复旦大学外购存货网上审批管理系统”即将正式上线。本系统主要审批日常教学科研活动中外购的各种材料、燃料、包装物、低值易耗品及未达到固定资产标准（1000元）的用具、装具、动植物等。教职员工通过此系统填报外购存货的相关信息，经院系审核通过后，打印“复旦大学外购存货审核单”去财务处办理报销。
为此，请各单位填写“外购存货审核员信息表”(单位负责人签字并加盖公章)，并于2014年3月26日前报送资产管理处。

联系电话及联系人： 65642429朱老师、54237132张老师。

附件：外购存货审核员信息表

                                        资产管理处
                                      2014年3月19日

	


复旦大学资产管理处                            2014年3月19日印
附件：
外购存货审核员信息表
单位：（盖章）：
	序号
	工号
	姓名
	办公电话
	手机号
	邮箱地址

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填报人：                                   负责人：

